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Agli interessati 
 
 

OGGETTO: Procedura in caso di smarrimento Diploma di Licenza 
 
Vista la normativa vigente, si comunica di seguito la procedura da seguire e i 
documenti da presentare in caso di smarrimento del Diploma di Licenza e di esigenza 
di Certificato Sostitutivo 
Le SS.LL. potranno comunque consultare il sito del Ministero al link: 
https://www.miur.gov.it/recuperare-il-diploma-di-scuola-superiore-in-caso-di-furto-o-smarrimento 

 
 In caso di smarrimento del diploma è necessario fare denuncia alla Questura o al Comando 

dei Carabinieri della propria città oppure produrre autocertificazione di smarrimento ai sensi 

del art 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n 445 (dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà) 

da presentare al dirigente scolastico della Scuola dove il diploma è stato conseguito ed a cui 

richiedere un certificato sostitutivo del diploma originale. 

 Il certificato sostitutivo ha a tutti gli effetti lo stesso valore dell’originale (cfr. art.187, 

commi 3 e 4, e art.199, comma 6, del T.U. Istruzione) e può essere richiesto una sola volta. 

 La dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà e la richiesta di certificato sostitutivo 

possono essere presentati secondo le seguenti modalità: 

1. presentazione dei moduli non ancora firmati a cura dell’interessato che deve apporre 

la firma di fronte al personale di segreteria addetto alla ricezione; 

2. presentazione in segreteria, da parte di persona diversa dall’interessato, dei moduli 

già firmati. In tale caso è necessaria la contestuale presentazione della fotocopia di 

un documento di identità dell’interessato che ha firmato 

3. invio per e-mail a ctic885009@istruzione.it dei moduli già firmati e della copia del 

documento di identità scansionati in pdf  
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 Il certificato sostitutivo del diploma è rilasciato preferibilmente al richiedente, munito di 

documento di riconoscimento in corso di validità, oppure ad un delegato, munito di: 

- atto di delega firmato dal delegante; 

- fotocopia fronte-retro firmata del documento di riconoscimento del delegante; 

- documento di riconoscimento del delegato. 

 Il rilascio del certificato sostitutivo del diploma è gratuito 

  

Si allegano Modulo richiesta certificato sostitutivo diploma conclusivo del primo ciclo di 

istruzione e  Dichiarazione sostitutiva atto di notorietà 

 

 
 
 

 
 

 
         LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                                                                                            (Dott.ssa C. TROVATO) 
                                                                                                                                                             (Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
                                                                                                                                                               ai sensi dell'art.3,comma 2, D.Lgs 39/93) 

 
 

          
 


